ALL.C

AFFIDAMENTO AI SENSI DELL’ART. 125, COMMI 10 E 11 DEL D. LGS 163/2006 E S.M.I.
DElI SERVIZI DI ORGANIZZAZIONE LOGISTICA PER LA REALIZZAZIONE DI UNA
RIUNIONE PLENARIA E DI UN WORKSHOP TECNICO DI APPROFONDIMENTO SULLE
TEMATICHE CONNESSE ALLE INIZIATIVE PROGETTUALI RIVOLTO Al GRUPPI DI
LAVORO DELLA “RETE AMBIENTALE” NELL’AMBITO DELL’ASSE II, OBIETTIVO
OPERATIVO 11.2 — PON GAT DI CUlI ALLA CONVENZIONE DEL 24 MAGGIO 2001
SOTTOSCRITTA TRA IL MINISTERO DELL’AMBIENTE E DELLA TUTELA DEL
TERRITORIO E DEL MARE E LA SOGESID S.P.A. CIG: ZCF011F167; CUP
F59H10001100007.

CAPITOLATO TECNICO




1) OGGETTO DELLA GARA

La gara ha per oggetto 1’organizzazione logistica di un evento programmato nell’ambito
delle attivita progettuali promosse dal Ministero dell’Ambiente e della Tutela del
Territorio e del Mare a valere sul Progetto “Rete Ambientale”.

L’evento si terra a Napoli e sara articolato in due giornate consecutive (che devono
essere comprese nella seconda decade del mese di ottobre 2011): la prima prevede una
Riunione plenaria con i diversi attori della “Rete Ambientale”, la seconda un Workshop
tecnico di approfondimento sulle tematiche connesse alle iniziative progettuali, rivolto
ai Gruppi di Lavoro della medesima “Rete Ambientale”.

I predetto evento ¢ finalizzato, tra 1’altro, all’approfondimento delle tematiche e delle
azioni prioritarie condivise in sede di Riunione plenaria di avvio delle attivita
progettuali (svoltasi a Roma in data 16 giugno 2011), ed avra un carattere fortemente
operativo ed interattivo coinvolgendo le Amministrazioni impegnate nei processi di
programmazione e attuazione di Programmi Operativi nell’ambito del ciclo di
Programmazione 2007/2013.

L’evento ¢, altresi, funzionale alla localizzazione puntuale delle problematiche presenti
sul territorio, con la rilevazione di fabbisogni specifici in materia di attuazione delle
politiche ambientali nei Programmi cofinanziati dai Fondi Strutturali.

I1 suddetto Progetto rientra tra le iniziative di competenza del Ministero dell’ Ambiente e
della Tutela del Territorio e del Mare programmate sul Programma Operativo Nazionale
(PON) “Governance e Assistenza Tecnica” (FESR) 2007/2013.

2) SERVIZI RICHIESTI

| servizi offerti dovranno garantire 1’organizzazione logistica e la migliore preparazione
dell’evento sopra evidenziato, provvedendo alla gestione di tutti gli aspetti organizzativi
ad esso correlati.

In particolare, dovranno essere garantiti i seguenti servizi:

a) Attivita di supporto logistico:

- Indicazione di alcune sale, individuate fra quelle di pregio ed idonee allo
svolgimento dell’evento, facilmente raggiungibili dai principali snodi ferroviari ed
aerei. Fra queste la Sogesid scegliera quella che meglio rientra nei parametri sopra
esposti;

- Gestione degli spazi: allestimento sala, allestimento tavolo relatori, segnaletica,
installazione impianto audio adeguato, installazione impianto di video proiezione
e pc, addobbi floreali per il tavolo relatori;

- Mantenimento dei contatti con i relatori nel corso dei giorni precedenti I’evento;

- Servizio di segreteria di ausilio ai partecipanti. Servizio di segreteria per i rapporti
con i relatori;

- Servizio hostess di sala;



- Preparazione della documentazione connessa all’evento;

- Servizio di Catering per n. 1 Lunch a buffet e n. 2 coffee break permanenti.

b) Materiali grafico e kit partecipanti

- Produzione (in quadricromia) e sistemazione dei prodotti afferenti la
comunicazione pubblica quali; totem, segnaletica e brochure con informazioni
rilevanti quali il programma dell’evento e informazioni generali;

- Produzione di block notes, penne intestate e cavalierini tavolo relatori;

- Produzione (in quadricromia) di cartelline porta documenti, che dovranno
contenere la documentazione relativa all’evento nonché la brochure informativa.

3) MODALITA DI SVOLGIMENTO DEI SERVIZI

Come gia sopra evidenziato, I’evento dovra essere organizzato a Napoli in due giornate
consecutive da individuarsi nella seconda decade del mese di ottobre 2011; in
particolare ¢ prevista nella prima giornata una Riunione plenaria mentre nella seconda
giornata si svolgera un Workshop tecnico dei Gruppi di Lavoro della “Rete
Ambientale”. Di seguito si riporta il programma delle due giornate:

Prima giornata — Riunione plenaria

- ore 14.30: registrazione partecipanti;
- ore 15.00: inizio dei lavori;

- ore 18.30: chiusura dei lavori.

L’ Affidatario dovra garantire il servizio di coffee break permanente.

Seconda giornata — Workshop tecnico

- ore 09.30: registrazione partecipanti;

- ore 10.00: inizio dei lavori;

- ore 13.00: chiusura dei lavori;

- ore 14.30: ripresa dei lavori (sintesi delle decisioni assunte);
- ore 16.00: conclusioni;

- ore 16.30: chiusura dei lavori.

L’ Affidatario dovra garantire il servizio di coffee break permanente e n. 1 Lunch a
buffet.

Il numero dei partecipanti alle attivita e indicativamente pari a n. 100 unita.

I materiali di stampa dovranno essere prodotti entro 7 giorni dall’inizio dell’evento.



Tutti 1 materiali prodotti, sia in formato cartaceo che digitale, dovranno riportare i
seguenti loghi che verranno forniti dalla Sogesid, recependo i parametri indicati dalle
disposizioni della Commissione Europea:

- logo del Ministero dell’ Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare;
- logo del Ministero dello Sviluppo Economico;
- logo dell’Unione Europea ed eventualmente logo del Progetto “Rete Ambientale”.



